ISTANBUL ATLAS UNIVERSITESI
MUFREDAT OLUSTURMA GUNCELLEME VE INTIBAK iSLEMLERINDE
UYGULANACAK USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amacg
Bu Usul ve Esaslarin amaci; Istanbul Atlas Universitesine bagli birimlerde yiiriitiilen
programlarin miifredat olusturma giincelleme ve intibak islemlerinde uygulanacak usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
Bu Usul ve Esaslarin kapsami; Istanbul Atlas Universitesine bagli birimlerde yiiriitiilen
programlarin miifredat degisiklikleri ile ilgili intibaklara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Bu Usul ve Esaslar, 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 44’lincii
maddesine ve; Istanbul Atlas Universitesi On lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y &netmeligi
ile Istanbul Atlas Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar
Bu Esaslarda gecen;

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Birim: istanbul Atlas Universitesine bagli Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul veya
Meslek Yiiksekokulunu,

¢) Birim Kurulu: Enstitiilerde Enstitii Kurulu, Fakiiltelerde Fakiilte Kurulunu, Meslek
Yiiksekokullarinda Meslek Yiiksekokulu Kurulunu,

d) Ders: Ogretim planinda yer alan ve haftalik bir program cercevesinde dgretim
elemani tarafindan ytiriitiilen egitim-6gretim ¢alismasini,

e) Ders Koordinatorii: Miifredatlarda yer alan derslerle ilgili siirecleri dersi veren
diger 6gretim elemanlari ile koordineli olarak yiiriiten 6gretim elemanidir.

f) Egitim Komisyonu: Istanbul Atlas Universitesi Egitim Komisyonu,

g) Intibak: Miifredat degisikliklerinin eski miifredata tabi Ogrencilere nasil
uyarlanacaginin agiklamasini,

h) Miifredat: Ogrencinin mezun olabilmesi icin her donem almasi gereken derslerin
listesini, kredisini,

i) Ogrenci Isleri Otomasyonu Sistemi (OIS): Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin ve
Bilgi Islem Daire Baskanliginin yetki alanlar1 cercevesinde program, ders bilgileri,
Ogrenci bilgilerinin yer aldig1 portal,

j) Rektor: istanbul Atlas Universitesi Rektdriinii,

k) Senato: Istanbul Atlas Universitesi Senatosunu,

1) Universite: Istanbul Atlas Universitesini,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
AKTS ve Kredi Hesaplama,

Dersin Yerel Kredisi

Bir dersin yerel kredi degeri, o dersin haftalik teorik ders saatlerinin tamamiyla uygulama vs.
caligmalarin haftalik saatlerinin yarisinin toplamindan olusur. Dersin uygulamasinin yarisi
alinirken tam say1 olmasi gerekmektedir.

Ornek:

Teori | Uygulama | Kredi
2 4 4

Dersin AKTS Kredisi

AKTS, bir dersin hedeflenen 6grenme ¢iktilarin1 kazandirmak amaciyla, planlanan 6grenim
aktivitelerini basariyla tamamlamak icin gerekli zamam temel alarak belirlenen, Is Yiikiine
dayanan kredi sistemidir. Is Yiikii ise bir dersin basari ile tamamlanmas1 i¢in gerekli olan tiim
O0grenim faaliyetlerini derse katilim, uygulamalara katilim, seminer, proje hazirlama, sinav, tiim
bireysel ¢caligmalar ve staj i¢in gerekli zamani kapsar. TYYC kapsaminda yiiksekogretimde bir
Ogrencinin bir 6gretim yilinda 1500-1800 saatlik calisma gerektiren bir is yiikiine sahip olmasi
gerektigi on gorlilmektedir. 25-30 saatlik is ylikii 1 AKTS kredisine karsilik gelmektedir.
Dolayistyla, yartyil 750-900 saatlik is yilikiine ve 30 AKTS kredisine karsilik gelecektir.

e 2 yillik programlarda miifredat 120 AKTS

e 4 yillik programlarda miifredat 240 AKTS

e 5 yillik programlarda miifredat 300 AKTS

e 6 yillik programlarda miifredat 360 AKTS

e Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinda Miifredat: 30 kredi/ 90 AKTS

e Tezli Yiiksek Lisans Programlarinda Miifredat: 21 kredi/ 120 AKTS

e Doktora Programlarinda Miifredat: 21 kredi/240 AKTS

olarak diizenlenmelidir.

AKTS hesaplama islemleri agagida 6rnek tabloda belirtildigi sekilde hesaplanmalidir.
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Hesaplanmus Is Yiikii Ornek Tablo;

Toplam Siire Donem Sonu
Hafta | (Haftahk | Toplam Is

Etkinlik Sayis1 Saat) Yikii
Haftalik teorik ders saati 14 4 56
Haftalik uygulamali ders saati 0 0 0
Okuma faaliyetleri 10 2 20
Internetten tarama, kiitiiphane
caligmasi 4 1 4
Materyal tasarlama, uygulama 8 2 16
Rapor hazirlama 2 3 6
Sunu hazirlama 0 0 0
Sunum 0 0 0
Ara simav ve ara siava hazirlik 8 2 18
Final siav1 ve final sinavina hazirhik |3 3 9
Diger 3 3 9
Toplam is ytikii 138
Toplam is ytikii/ 30 4,60
Dersin AKTS Kredisi 5
UCUNCU BOLUM

Miifredatlarin Olusturulmasi

Miifredat, alana 6zgii belirlenmis program ¢iktilarin1 kazandirmaya yonelik zorunlu / boliim
secmeli/ Universite segmeli derslerden olusur. Miifredat olusturulurken lisansiistii programlar
hari¢ bir egitim-6gretim yilindaki derslerin AKTS toplam1 60’1 gegemez.

Miifredattaki segmeli derslerin toplam AKTS’si, miifredatin igerigine baglh olarak toplam
AKTS’ nin %40’ 11 gecemez.

Zorunlu ve bolim se¢cmeli derslerinin miifredatt olusturulurken programin ilgili birim kurulu
tarafindan dersin 6grenim ¢iktilar1 belirlenir; 6grenim ¢iktilar1 ¢ergevesinde ders igerikleri
olusturulur ve dersin teori, uygulama, kredi, AKTS’si tespit edilir.

Dersler, zorunlu ve se¢meli dersler olmak iizere iki grupta toplanir. Zorunlu dersler; Temel alan,
mesleki alan, YOK zorunlu dersleri ve staj derslerinden olusur. Egitim-6gretim planlarinda
Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Yabanci dil ve Kariyer Planlama derslerinin
bulunmasi zorunlu olmakla birlikte “Kariyer Planlama” dersi ilgili miifredatlar da 1. Sif giiz
yariyilinda yer almasi1 gerekmektedir. Is Sagligi ve Giivenligi Kanununa gore is giivenligi
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uzmani olabilecek mezunlar1 yetistiren programlarda is saghigi ve giivenligi zorunlu
derslerdendir.

Se¢meli dersler, iiniversite se¢meli ve boliim segmeli dersler olarak iki grupta toplanur.

a)

b)

Zorunlu Dersler: Zorunlu dersler, miifredatta yer alan ve mezun olabilmek i¢in
Ogrencinin basarmasi gereken derslerdir. Zorunlu derslerin yerine se¢meli dersler
sectirilemez.

Boliim Se¢meli Dersler: Ogrencinin sorumlu oldugu miifredatta yer alan ve meslekle
ilgili formasyonu tamamlayan, bir alanda derinlemesine bilgileri igeren dersleridir.
Boliim segmeli dersleri, olusturulan segmeli ders gruplari icerisinde yer alirlar. Se¢meli
ders gruplarinin hangi derslerden olusacagi boliim/program bagkanliklarinin goriisleri
dogrultusunda ilgili yonetim kurullarinca karar verilir ve iiniversite senatosunca
onaylanir. Ayni grupta bulunan se¢cmeli derslerin AKTS degerleri esit olmak
zorundadir. Bolim seg¢meli derslerini  sadece 1ilgili bdliimdeki o6grenciler
secebilmektedir.

Universite Secmeli Dersler: Rektorlik Ortak Dersler Bolim Baskanligmin
koordinasyonunda vyiiriitiiliir. Universite Se¢meli Dersler 6grencilerin sosyal, kiiltiirel
ve kisisel gelisimine katki saglayan, ilgili boliimiin/programin yer aldig1 alan dis1 genel
icerikli derslerden olusur. Dersler, disiplinler arasi c¢alismalara uygun olan ve
Ogrencilerin ortak ilgi alanlarindan seg¢ilmelidir. Segmeli Ders Havuzuna onerilecek
olan yeni dersler bolim ya da programin ilgili yonetim kurullarinda uygun
goriilmesinden sonra, her yil Rektorliik tarafindan belirlenen ders plani giincelleme
takvimine gdre Ortak Dersler Boliim Baskanligia gonderilir. Universite Secmeli
Dersler 3 AKTS, 2 kredi olarak uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Derslerin Planlanmasi ve Ders Kodlari

Universitede verilmesi planlanan tiim derslerin Miifredat Plan1 Cizelgesi (Ek 1) asagidaki
bilgilerden olusur:

a)
b)

d)

f)

Ders kodu: Dersin kodu, dijital kodlu olup toplam 10(on) hanelidir.

Ders adi: Ders adi belirlenirken ayrintidan veya sira disiliktan kaginilir. Ders adi
olabildigince diger yiiksekogretim kurumlarinda yaygin olarak kullanilan adlardan
secilir. Belirlenen ders ad1 not dokiim belgesine (transkript) islenir.

Ders katalog tamimu (icerigi): Dersin temel amaci ile bu dersi almakla elde edilecek
olan teorik bilgi, kazanim ve yetkinlikleri igerir. Bir dersin icerigi baska bir dersin
icerigi ile ayn1 veya benzer olamaz.

Ders AKTS kredi: Dersin kredisi, her bir ders 6grenme ¢iktilarini saglayacak teorik
ders, seminer, uygulama, klinik uygulama, klinik ¢aligmasi, atdlye ¢alismasi, dev,
bireysel calisma, mesleki beceri uygulamalari, probleme dayali 6gretim, kanita dayali
uygulamalar, iletisim becerileri, sinava hazirlanma, kiitiiphane ¢alismalari, proje gibi
diger faaliyetlerden olusur.

Dersin 6nkosulu: Bir dersin 6nkosulu, dersi basarmis olmak veya dersi almis olmak
(devamsizliktan kalmamis olmak kaydiyla) seklinde ilgili birimler tarafindan belirlenir.
Onkosulun, miifredat hazirlama formunda yazilmasi gerekir.

Dersin verildigi dil: Dersin verildigi dili ders izlencesinden belirtilir.
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2

h)

3

k)

D

Dersin amaci ve hedefi: Dersin amaci, program c¢iktilarina ve dersin igerigine bagl
olarak o6gretenin kazandirmay1 hedefledigi unsurlardir ve genellikle 6gretenin bakis
acisindan, dersin genel icerigini ve yoniinii belirtmek {izere yazilir. Bir dersin amaci
Ogretme niyetinin genel bir ifadesidir.

Dersin 6grenim ¢iktilari: Dersin 6grenim ¢iktilari, 6grencinin almig oldugu dersin
sonunda, belirlenmis program ¢iktilarindan hangilerinin kazandirilmasi gerektigi ve
ogrenciye kazandirilmasi beklenen bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlar.

Dersin verilis bicimi: Dersin nasil, nerede, hangi yontemle verilecegi tanimlanur.
Ogretim faaliyetleri: Ders 6grenim ciktilarina ulasabilmek igin yapilacak faaliyetleri
ifade eder. Bu faaliyetler derse katilimi, seminer, bagimsiz ¢aligsmalar, ders i¢in gerekli
dokiimanlar1 toplama, se¢me, okuma ve calisma, yazili/sozlii sunum, sinavlar,
laboratuvar ¢alismasi, makale yazma vb. 6gretim faaliyetleridir. Bunlarin sayis1 ve
niteligi tanimlanir.

Degerlendirme olciitii: Program c¢iktilar1 dogrultusunda belirlenen dersin amag ve
hedeflerinin Olgiilmesini saglar. Degerlendirme 6l¢iitiinde, 6gretim yontemlerinin ders
basar1 notuna hangi oranlarda yansitilacag: belirtilir.

Ders planlamasi: Ders planlamasi, ders koordinatorii tarafindan dersi veren dgretim
elemanlariyla hazirlanir ve programun ilgili birim kurulunun karariyla onaylanir.

BESINCI BOLUM
Miifredat Degisiklileri ile Tlgili intibak Esaslar

Bir programin miifredatindaki degisiklikler;

a)

b)

g)

h)

Mevcut miifredatin program c¢iktilarini saglayip saglamadigi her egitim-6gretim yil
sonunda degerlendirilir. Bu degerlendirme sonunda varsa akreditasyon kuruluslarinin
esaslarindaki degisiklikler ve Kalite Komisyonunca belirlenen esaslara dayali olarak
program miifredatinda giincelleme yapilabilir. Program egitim komisyonu, programin
stirekli gelisimini saglayacak sekilde miifredat degisikligi onerilerinde bulunabilir.
Miifredat giincellemesi kapsamina giren islemler; derslerin yartyillarinin degistirilmesi,
ders kredisinin ya da AKTS degistirilmesi, ders birlestirme, ders ayirma, Ogretim
yontemleri ve faaliyetleri ile dersin 6grenme ¢iktilariin degistirilmesidir.

Program miifredatinin giincellenmesi, derslerin yariyillarinin ~ degistirilmesini
gerektiriyorsa; degisiklige neden olan gerekgeler (EK 2) agikca belirtilir. Bir yil 60
AKTS olacagindan; degisikligin yapildig1 yil/ yariyillarin AKTS toplamlar1 kontrol
edilir.

yontemleri ve faaliyetleri; degerlendirme Olgiitleri vb.), dersin hangi derse esdeger
tutuldugu (EK 1) belirtilmelidir.

Secmeli bir dersin miifredattan kaldirilmasi gerekiyorsa; ilgili segmeli ders grubunda
ogrencilere alternatif olarak sunulacak sayida ders bulunmalidir.

Derslerin birlestirilmesi gerekiyorsa; soz konusu derslerin yeni bir derse esdegerligi
yapilir. Esdegerligi yapilan dersin kazanimlari ve kredisi tutarli olmalidir. (EK 2)
Mevcut miifredatta yer alan zorunlu derslerin ders icerikleri giincel kosullar dikkate
alinarak degistirilebilir veya se¢meli derse grubuna eklenebilir.

Onerilecek tiim miifredat giincelleme islemleri icin (EK 1) Tam Miifredat Formu ve
(EK 2) intibak Formu yeniden diizenlenmelidir.
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Ogrencilerin intibak esaslar,

flgili birim tarafindan bu usul ve esaslar gergevesinde hazirlanir; ilgili birim kurulunun 6nerisi
ile Senato tarafindan karara baglanir.

(1) Ogretim plam degisikligi nedeni ile zorunlu dersin kaldirilmasi durumunda;

a) Kaldirilan zorunlu dersten basarili olan 6grencilerin AKTS kredileri korunarak not dokiim
belgesinde (transkript) gosterilerek ortalamaya katilir.

b) Kaldirilan zorunlu dersi alip devamsizlik ya da basarisizlik nedeni ile basarisiz olan
ogrencilerle, soz konusu dersi hi¢ almayan 6grenciler, bu ders yerine agilan yeni dersi alir. Bu
durumda dersle ilgili tiim yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi gerekir.

c) Kaldirilan zorunlu dersten basarili notu alarak basarili olan Ogrenciler, not yiikseltmek
amaciyla kaldirilan ders yerine agilan yeni dersi alabilir. Bu durumda yeni alinan dersle ilgili
tiim yiiklimliiliiklerin yerine getirilmesi gerekir.

¢) Kaldirilan dersin yerine yeni ders agilmamasi durumunda &grenciler mezuniyet AKTS
kredisini tamamlayacak sekilde segmeli ders alir.

(2) Ogretim plam degisikligi nedeni ile secmeli dersin kaldirilmasi durumunda;

a) Kaldirillan segmeli dersten basarili olan 6grencilerin basar1 notlar1 ve AKTS kredileri not
kartinda ve transkript belgesinde gosterilerek ortalamaya katilir.

b) Kaldirilan se¢meli dersten basarisizlik ya da devamsizlik nedeni ile kalan 6grenci aym
gruptan bagka segmeli ders alir. Yeni almis oldugu dersin tiim sorumluluklarini yerine getirir.
Notu dokiim belgesinde (transkript) tiim dersleri gosterilir.

¢) Kaldirilan se¢meli dersten basarili notu alarak basarili olan 6grenciler not yiikseltmek i¢in
ayn1 gruptan baska secmeli ders alabilir. Bu durumda, alinan son not gegerli olur.

d) Kaldirilan se¢meli dersi hi¢ almamig bir 6grenci bu dersten sorumlu tutulmaz. Ayni gruptan
secmeli ders aldirilir.

e) Mezuniyet i¢in gerekli AKTS kredisini tamamlayacak sekilde ders aldirilir.
3) Ogretim plam degisikligi nedeni ile derslerin birlestirilmesi durumunda;

a) Birlestirilen derslerden, dersler birlestirilmeden 6nce basarili olan 6grencinin, basarili olan
ogrencilerin basar1 notlart ve AKTS kredileri korunarak not dokiim belgesi (transkript)
gosterilerek ortalamaya katilir.

b) Birlestirilen dersin birinden basarili olmus, digerinden basarisiz veya devamsizlik nedeniyle
basarisiz durumda olan ya da dersi hi¢ almamis olan 6grenci, birlestirilmis yeni dersi alir. Bu
durumda ders birlestirilmeden 6nceki haliyle aldig1 tiim notlar1 gecersiz sayilir ve alinan son
not gegerli olur.

¢) Birlestirilen derslerden, birlestirilmeden dnce basarili olan kosullu basarili olan 6grenci, not
yiikseltmek amaciyla birlestirilmis yeni dersi alabilir. Bu durumda ders birlestirilmeden dnceki
haliyle aldig1 tiim notlar1 gegersiz sayilir ve alinan son not gegerli olur.
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¢) Ders birlestirme iglemlerinde yapilan intibaklarda 6grencinin mezuniyet AKTS kredisini
tamamlamasina dikkat edilir.

(4) Ogretim plam degisikligi nedeni ile derslerin boliinmesi durumunda;

a) Ders boliinmeden dnce dersten basarili olan 6grencinin, basar1 notlar1 ve AKTS kredileri
korunarak not kartinda ve transkript belgesinde gosterilerek ortalamaya katilir.

b) Boliinen dersten notu alarak basarisiz veya devamsizlik nedeniyle basarisiz durumda olan ya
da dersi hi¢ almamis olan 6grenci, dersleri boliinmiis yeni haliyle alir. Basarisiz olmus
Ogrencinin dersin boliinmiis haline devami gerekmez. Devamsizlik nedeni ile basarisiz
ogrencinin dersin boliinmiis haline devam gerekir.

c) Ders boliinmeden 6nce dersten basarili olan 6grenci, not yiikseltmek amaciyla boliinen
dersleri alabilir. Bu durumda boliinen derslerin tamami alinir.

(5) Dersin yariyilinin degismesi durumunda;

a) Yartyih degisen dersi daha dnce alip basarili olan 6grencinin not durum belgesinde s6z
konusu ders, dersi alip basarili oldugu yariyilda gosterilir.

b) Yariyili degisen dersten basarisiz veya devamsizlik nedeniyle basarisiz durumda olan
ogrenci, dersi intibaki yapilan yeni yariyilinda alir.

¢) Yariyili degisen dersten basarili olan 6grenci not yiikseltmek i¢in dersi intibaki yapilan yeni
yariyilinda alir.

(8) Dersin adinin, yerel kredisi veya AKTS kredisinin degismesi durumunda; ders yeni ad1 ve
yeni yerel kredisi ve AKTS kredisi ile acilir ve intibaki yapilir.

(6) Zorunlu dersin secmeli ders olmasi halinde;

a) Dersi zorunlu ders iken alip basarili olan 6grencinin not dokiim belgesinde s6z konusu ders,
alip basarilt oldugu tiirde (zorunlu) gosterilir.

b) Dersi zorunlu ders iken alip basarisiz veya devamsizlik nedeniyle basarisiz durumda olan
Ogrenci, dersi intibaki yapilan yeni tiirliyle (segmeli) veya dersin bulundugu se¢meli ders
grubundan AKTS’si eksik kalmayacak sekilde ders alabilir.

c¢) Dersi zorunlu ders iken alip basarili olan 6grenci, not yiikseltmek i¢in dersi intibaki yapilan
yeni tiiriiyle (segmeli) veya dersin bulundugu se¢meli ders grubundan bir ders alabilir.

(7) Se¢meli dersin zorunlu ders olmasi durumunda;

a) Dersi se¢meli ders iken alip basarili olan 6grencinin not durum belgesinde s6z konusu ders,
alip basarili oldugu tiirde (se¢meli) gosterilir.

b) Dersi segmeli ders iken alip basarisiz veya devamsizlik nedeniyle basarisiz durumda olan
ogrenci, dersi intibaki yapilan yeni tiiriiyle (zorunlu) alir.

c) Dersi segmeli ders iken alip basarili olan 6grenci, not yiikseltmek isterse dersi intibaki
yapilan yeni tiirtiyle (zorunlu) alir.
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Miifredat giincelleme Onerileri, egitim-6gretim yilinin izlendigi ve yillik degerlendirmelerin
yapildig1 yilin sonunda gozden gecirme raporlariyla birlikte s6z konusu yi1lin Haziran ayinin ilk
haftasina kadar Rektorliige gonderilir. Istisnai durumlara iliskin takdir yetkisi Rektére aittir.

ALTINCI BOLUM

Son Hiikiimler

Bu usul ve esaslar hiikiim bulunmayan hallerde, Istanbul Atlas Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Simav Ydnetmeligi, Istanbul Atlas Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Senato kararlarina gore islem
yapilir.

Yiiriirlik
Bu usul ve esaslar, Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yliriirliige girer.
Yiiriitme

Bu usul ve esas hiikiimlerini Istanbul Atlas Universitesi Rektérii yiiriitiir.
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