ISTANBUL ATLAS UNIVERSITESI
ON LISANS, LiSANS VE LiSANSUSTU
SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu usul ve esaslarin amaci; Istanbul Atlas Universitesi 6n lisans, lisans
ve lisansiistli programlarda uygulanan sinavlara iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) istanbul Atlas Universitesi On Lisans, Lisans ve Lisansiistii
programlarindaki derslerin, yil i¢i, yilsonu, biitiinleme ve diger tiim sinavlarin uygulamasina
iliskin usul ve esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Istanbul Atlas Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi ile Istanbul Atlas Universitesi Lisansiisti Egitim- Ogretim ve Smav
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu usul ve esaslarda gecen;

a) Dekanlik: istanbul Atlas Universitesinin Fakiilte Dekanliklarini,

b) Dersin Sorumlusu: Dersi veren 6gretim elemanini,

c) Gozetmen: Smnavin kurallara uygun bir bi¢cimde yapilmasini saglayan oOgretim
elemanini,

d) Miidiirliik: Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii/Lisansiistii Egitim Enstitii Mudiirligi

d) Sinav Koordinatorii: Smavlarin diizenli yapilmasini saglayan 6gretim elemanint,

e) Universite: Istanbul Atlas Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sinayv Siirecinde Uyulmasi Gereken Kurallar

Smav Oncesinde Yapilacaklar

Madde 5 — (1) Sinavlar akademik takvimde belirtilen tarihlerde, akademik birim
gorevlileri tarafindan hazirlanir.

(2) Sinavlarin giin, saat ve yerlerini belirleyen sinav programi, sinavlarin baglamasindan
en az bir hafta énce OIS sisteminde ilan edilir.

(3) Sinavlarda diizeni saglamak amaciyla her Dekanlik/Miidiirliik her bir smav igin
ogretim eleman1 gorevlendirir.

(4) Sinav sorular1 hazirlanirken, aynt donemdeki Mazeret ve Biitlinleme sinavlarinda
sorulan sorularin birebir ayni olmamasina 6zen gosterilir.
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Smav Esnasinda Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 6 — (1) Sinav sirasinda dgrenciler, sinav gézetmenlerinin her tiirlii talimat ve
uyarilarina uymak zorundadir.

(2) Ogrenciler, smavin yapilacagi salona smav saatinden 10 dakika &nce alinr.
Gozetmenler sinav salonundaki siralarin altin1 ve {istlinli kontrol eder. Ders notlari, kitaplar ve
diger materyaller ders sorumlusu 6gretim elemani veya gézetmenin belirledigi yerde toplanir.
Gozetmenler, dgrencilerin uygun sekilde oturmalarmi diizenler ve 6grencilerin kimliklerini
kontrol ederek yoklama listesini imzalamalarini saglar. Sinav yoklama listesinde adinin
karsisinda imzas1 olmayan ve sinav kagidini verdigine dair isaret bulunmayan 6grenci sinava
girmemis sayilir.

(3) Ogrencilerin smav sirasinda yanlarinda cep telefonu, kulaklik, cep bilgisayar,
bluetooth, ses kayit cihazi, akilli saat gibi cihazlari bulundurmalar1 yasaktir. Bu tiir cihazlar
varsa siav baglamadan 6nce 6grencinin sinav kurallar1 geregince kendisinin erigemeyecegi bir
yerde kapali olarak tutulmasi saglanir.

(4) Sinav salonunda diger 6grencileri rahatsiz etmeyecek sekilde davranmak esastir.
Ogrenciler sinav salonuna giris amindan smav bitimine kadar sessizce beklemekle
yikiimlidiirler.

(5) Ogrencilerin, sinavin baslamasindan sonra, ilk 20 dakika icinde sinav salonundan
¢ikmasina izin verilmez, sinava ge¢ gelen 68renci heniiz sinavdan 6grenci ¢ikmamissa dersin
sorumlu Ogretim elemani izin verdigi takdirde sinava girebilir. Ancak sinava ge¢ giren
ogrenciye ek sinav siiresi verilmez.

(6) Gerekli gordiiklerinde smav gozetmenleri Ogrencilerin  oturduklar1 yerleri
degistirebilir.

(7) Dersin sorumlusu ve/veya gézetmenler sinava giren dgrencilerin kimliklerinin sinav
siiresince siranin iizerinde olmasi gerektigini aciklar. Siav yoklama listesinde ismi
bulunmayan 6grenci, dersin sorumlusu tarafindan smava alinmaz ve Ogrenci Isleri Daire
Basgkanligina yonlendirilir.

(8) Simav sirasinda her ne sekilde olursa olsun sinavin genel diizenini bozan 6grenciler
icin Disiplin sorusturmasi baslatilir, sinav salonundan ¢ikartilir ve o sinavdan “0” (sifir) not
almis sayilir.

(9) Ogrenci, zorunlu bir nedenle sinav salonunu terk etmesi gerektiginde durumu smav
gozetmenlerine bildirmelidir; bu duruma uygun davranmayan 6grenci hakkinda tutanak tutulur.

(10) Ogrencilere, dersin sorumlusu veya gdzetmenin imzasinin iizerinde bulundugu soru
ve cevap kagitlar1 dagitilarak oncelikle adi, soyadi ve grenci numarasinin yazilmasi konusunda
uyarida bulunulur. Cevap kagidi ve soru kagidi ayr1 ayri ise her ikisine de ad1 ve soyadi ile
O0grenci numarasinin yazilmasi gerektigi belirtilir. Soru ve cevap kagitlar1 gdzetmenler
tarafindan bizzat 6grencilere verilir, 6grencilerin birbirlerine elden ele soru ve cevap kagitlarini
gecirmesi seklinde soru ve cevap kagidi dagitimi kesinlikle yapilmaz.

(11) Dersin sorumlusu tarafindan; soru kagidinda sorular, sinav siiresi, sorularin puan
degeri ve o sinava iliskin varsa diger hususlar1 belirtir ve 6grenciler (sinav siiresi harig
tutularak) aciklamalar1 dikkatle okumalart konusunda uyarilir. Dersin sorumlusu ve
gozetmenler sinav baglamadan ve sinav siiresince Ogrencilerin smav kurallarma uymalari
konusunda uyarilarda bulunabilir. Ancak bu tiir uyarilar sinif geneline yapilir.

(12) Sinavin baslayis ve bitis saati, sinav gdzetmeni tarafindan 6grencilerin gorebilecegi
sekilde tahtaya yazilir.

(13) Dersin sorumlusu ve gozetmenler, sinav siiresince cep telefonunu sessiz konumunda
tutar, cep telefonu, gazete, kitap, dergi vs. gibi materyallerle mesgul olmaz ve sinav salonunda
sohbet edemezler.
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(14) Dersin gozetmenleri sinav siiresince gorevli olduklart salondan ayrilamazlar.

(15) Dersin sorumlusu sinav esnasinda simav alaninda bulunur.

(16) Smav sirasinda &grenciler arasinda kalem, silgi, hesap makinesi vb. verilip
alinmasina izin verilmez.

(17) Smav bitimine 10 dakika kala 6grenciler sinav salonunu terk edemez.

Kopya Cekme, Intihal Yapma ve Benzer Durumlarinda Yapilacaklar

MADDE 7 - (1) Her tiirlii sinav, uygulama, atdlye, 6dev, proje ve benzeri diger
caligsmalarda, her ne sekilde olursa olsun kopya ¢eken, intihal yapan, bunlara tesebbiis eden,
yapanlara yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya cektigi sonradan anlasilan
bir 6grenci hakkinda somut olaya gore disiplin sorusturmasi baslatilir ve o sinav ya da
calismadan sifir not almig sayilir.

(2) Sinav sirasinda, diger 6grencilerle her tiirlii iletisim iginde ve bilgi alisverisinde
bulunulmasi ve benzeri eylemler de kopya olarak degerlendirilir. Ornegin; diger bir 6grencinin
siav kagidina bakilmasi, 6grenciye sinav kagidinin gosterilmesi ve diger bir 6grenciyle yazili
veya sozlii olarak iletisim kurulmasi vb.

(3) Smav sirasinda 6gretim elemani tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir
kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlanilmasi ve kullanilmasina izin verilmis kaynaklarin
(mevzuat, sozlikk vb.) igine orijinalinde olmayan ekleme yapilmasi, yaz1 yazilmasi vb. kopya
olarak degerlendirilir. Durumun sinavin basinda tespiti halinde 6grenci sinava bu kaynak
olmadan devam edecektir.

(4) Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grenciden kagidini derhal
sinav gdzetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salonunda gorevli
siav gozetmenlerinin imzalar1 ile kopya eyleminin nasil yapildigini agiklayan tutanak tutularak
dersin 6gretim elemanina durum hakkinda bilgi verilir.

(5) Sinav gozetmenleri kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin
imkansiz oldugu hallerde malzemenin gérsel suretini tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini
teslim etmemekte direnmesi veya gorsel suretinin alinmasini engellemesi durumunda, s6z
konusu durum da tutanak altma almir. Ornegin; ele kopya yazilmasi gibi bir durumda, yazilmus
olan metin fotograflanip tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi esyanin
iizerinde kopya yer almas1 gibi durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin
buna direnmesi durumunda, zor kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla kars1 karsiya
kalinmas1 halinde, tutulan tutanakta delilin toplanamadiginin belirtilmesi gerekir.

Sinav Bitiminde Yapilacaklar

Madde 8 — (1) Sinav siiresinin bitiminde cevap kagitlar1 sinav gézetmenlerine teslim
edilmis olmalidir. Ogrencilerin sinav kagitlarii teslim etmeden sinav salonundan ¢ikmalari
halinde sorumluluk 6grenciye aittir; bu durum smav goézetmenleri tarafindan tutanakla tespit
edilir. Sinav gézetmenleri, sinav bitiminde sinav evraklarini;

a) Siava giren dgrenci sayisl,

b) Kullanilan kagit sayis,

c¢) Sinav tutanagindaki 6grenci imza sayisin eslestirerek sinav tutanagini imzalar.

(2) Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden 6nce salona
tekrar giremez. Bu kurala aykir1 davranan 6grenci hakkinda sinavin genel diizenine aykir
davranig1 nedeniyle tutanak tutulur.
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(3) Smav gozetmenleri imzaladiklar1 tutanakla birlikte dersin sorumlusu Ogretim
elemanina bizzat teslim eder. Dersin sorumlusunun bulunmamasi halinde sinav evraki kapali
zarf igerisinde imza karsilig1 Boliim/Program baskanligina teslim edilir.

Sinav Gézetmenleri ile Ilgili Kurallar

MADDE 9 - (1) Smavlar o6gretim elemanlarmin kendileri veya gdrevlendirilen
gozetmenler tarafindan yapilir. Bu kural gérevlendirme ile gelen 6gretim elemanlar icin de
gecerlidir.

(2) Salonda bulunan dgrenciler, miimkiin oldugu 6lgiide aralikli ve diizenli bir bigimde
oturtulmalidirlar.

(3) Gozetmen, gerekli 6nlemleri alarak sinav diizenini saglamalidir. Gozetmen, isbu
esaslarda izin verilmeyen kablolu/kablosuz her tiirlii elektronik aracin sinav boyunca kapali
konumda oldugunu, ders notlarinin, ders kitaplarinin, mont, ceket vb. esyalarin belirlenen
yerlere kaldirildigin1 kontrol etmekle yiikiimliidiir.

(4) Sinav baslamadan 6nce sinav gézetmeni kimlik kontrolii yapar. Kontrol, sinava giren
kisinin, tiim sinav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava giren
kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir.

(5) Sinav goézetmeni gerekli gordiigii durumlarda sinav basladiktan sonra da kimlik
kontrolii yapabilir.

(6) Sinav dncesinde veya sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen dgrenci, gecerli baska
bir kimligini ibraz etmek zorundadir. Kimligi bulunmayan 6grenci, ancak kimliginin dogrulugu
acisindan tereddiit yasanmiyorsa diizenlenecek bir tutanakla sinava alinir.

(7) Kimlik kontrolii yapilirken &grencilerin sinava girdiklerine dair imzalar1 yoklama
kagidina alinmali ve imza atan 6grenci sayisi toplam sinif mevcuduyla karsilagtirilmalidir.

(8) Sinav sirasinda her tiirli kopya girisimine miidahale edilmeli, kopya olarak
degerlendirilecek davraniglarda bulunan 6grenciden kagidin1 derhal sinav gézetmenine teslim
etmesi istenmeli ve kopya eyleminin nasil gerceklestirildigi sinav tutanaginda belirtilerek
tutanak kopyaya tanik olan sinav gozetmeni tarafindan imzalanmalidir. Kopya ¢cekme eylemi
ayrintili bicimde tespit edilmeli ve dersin 6gretim elemanina durum hakkinda bilgi verilmelidir.

(9) Smav goézetmenleri tarafindan tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarilan bir
eylemin kopya veya kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi, ilgili
disiplin kurulunun takdiri dahilindedir. Kopya ¢ekme veya kopyaya tesebbiis iddiasiyla
hakkinda disiplin sorusturmasi baslatilan 6grencinin sorusturma sonucu herhangi bir ceza
almamasi durumunda birim yonetim kurulu karari ile 6grenciye mazeret sinav hakki verilir.

(10)Onemli bir sebebin varligi halinde sinav gérevine gelemeyecek olan gozetmen
onceden Mazeretini yazili olarak Boliim Baskanligina bildirmelidir.

(11)Smnav goézetmenleri arasinda sinav diizenini bozmayacak bigimde sinav gorevi
degisimi yapilmasit miimkiin olup; s6z konusu degisiklik, sinavdan 6nce Boliim Bagkanligina
yazili olarak bildirilmelidir.

(12) Gozetmenler sinav esnasinda Ogrenciyi rahatsiz etmemeye ve sinav gozetimini
aksatmamaya 6zen gostermelidirler. Ozellikle uzun siireli sinavlarda gdzetmenlerden birinin,
siifta baska bir gozetmen olmasi kaydiyla kisa stireli olarak siiftan ayrilabilmesi miimkiindiir.
Ancak, bu durum haricinde, gdozetmenlerin sinav salonundan ¢ikmamalar1 gerekir.

(13)Sinav baslamadan 6nce ve simnav sirasinda belirli araliklarla sinav gézetmeni
tarafindan sinav siiresine iligkin bilgi tahtaya yazilarak ve/veya sozlii olarak Ogrencilere
belirtilmelidir.
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(14)Smnav bitiminde, cevap kagitlari dersin 6gretim elemaninin belirledigi sekilde
dizilmeli, teslim alinan sinav kagitlar1 sayilarak yoklama kagidindaki 6grenci sayisiyla
karsilastirilmali ve daha sonra sinav tutanagi gézetmenlerce imzalanmalidir.

(15) Sinav diizenine uygun davranmayan 6grenci hakkinda tutanak tutulur ve salondaki
gozetmenlerce imzalanarak Siav sorumlusu 6gretim elemani tarafindan B6liim Baskanligina
teslim edilir.

(16) Uygulamali Sinavlar, fakiilte veya boliimlerin uygulama esaslarina gére uygulanr.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 10- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Yiiksekogretim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 11- (1) Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12- (1) Bu ydnerge hiikiimleri Istanbul Atlas Universitesi Rektérii tarafindan
yiiriitiiliir.
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