
Dokuman No: US-012/Yayın Tarihi:08.05.2025 /Revizyon Tarihi:/ Revizyon No:00 

1 / 5 

 

 

 

İSTANBUL ATLAS ÜNİVERSİTESİ 

ÖN LİSANS, LİSANS VE LİSANSÜSTÜ  

SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI 

 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1 – (1) Bu usul ve esasların amacı; İstanbul Atlas Üniversitesi ön lisans, lisans 

ve lisansüstü programlarda uygulanan sınavlara ilişkin usul ve esasları düzenlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2 – (1) İstanbul Atlas Üniversitesi Ön Lisans, Lisans ve Lisansüstü 

programlarındaki derslerin, yıl içi, yılsonu, bütünleme ve diğer tüm sınavların uygulamasına 

ilişkin usul ve esasları kapsamaktadır. 

Dayanak  

MADDE 3 – (1) İstanbul Atlas Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği ile İstanbul Atlas Üniversitesi Lisansüstü Eğitim- Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliğine dayanılarak hazırlanmıştır.  

Tanımlar 

MADDE 4 – (1) Bu usul ve esaslarda geçen; 

a) Dekanlık: İstanbul Atlas Üniversitesinin Fakülte Dekanlıklarını, 

b) Dersin Sorumlusu: Dersi veren öğretim elemanını, 

c) Gözetmen: Sınavın kurallara uygun bir biçimde yapılmasını sağlayan öğretim 

elemanını, 

d) Müdürlük: Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü/Lisansüstü Eğitim Enstitü Müdürlüğü 

d) Sınav Koordinatörü: Sınavların düzenli yapılmasını sağlayan öğretim elemanını,  

e) Üniversite: İstanbul Atlas Üniversitesini,  

ifade eder. 

 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Sınav Sürecinde Uyulması Gereken Kurallar 

 

Sınav Öncesinde Yapılacaklar 

Madde 5 –- (1) Sınavlar akademik takvimde belirtilen tarihlerde, akademik birim 

görevlileri tarafından hazırlanır. 

(2) Sınavların gün, saat ve yerlerini belirleyen sınav programı, sınavların başlamasından 

en az bir hafta önce OİS sisteminde ilan edilir. 

(3) Sınavlarda düzeni sağlamak amacıyla her Dekanlık/Müdürlük her bir sınav için 

öğretim elemanı görevlendirir. 

(4) Sınav soruları hazırlanırken, aynı dönemdeki Mazeret ve Bütünleme sınavlarında 

sorulan soruların birebir aynı olmamasına özen gösterilir. 

 

 

 

 



Dokuman No: US-012/Yayın Tarihi:08.05.2025 /Revizyon Tarihi:/ Revizyon No:00 

2 / 5 

 

Sınav Esnasında Uyulması Gereken Kurallar 

Madde 6 –- (1) Sınav sırasında öğrenciler, sınav gözetmenlerinin her türlü talimat ve 

uyarılarına uymak zorundadır. 

(2) Öğrenciler, sınavın yapılacağı salona sınav saatinden 10 dakika önce alınır. 

Gözetmenler sınav salonundaki sıraların altını ve üstünü kontrol eder. Ders notları, kitaplar ve 

diğer materyaller ders sorumlusu öğretim elemanı veya gözetmenin belirlediği yerde toplanır. 

Gözetmenler, öğrencilerin uygun şekilde oturmalarını düzenler ve öğrencilerin kimliklerini 

kontrol ederek yoklama listesini imzalamalarını sağlar. Sınav yoklama listesinde adının 

karşısında imzası olmayan ve sınav kağıdını verdiğine dair işaret bulunmayan öğrenci sınava 

girmemiş sayılır. 

(3) Öğrencilerin sınav sırasında yanlarında cep telefonu, kulaklık, cep bilgisayarı, 

bluetooth, ses kayıt cihazı, akıllı saat gibi cihazları bulundurmaları yasaktır. Bu tür cihazlar 

varsa sınav başlamadan önce öğrencinin sınav kuralları gereğince kendisinin erişemeyeceği bir 

yerde kapalı olarak tutulması sağlanır. 

(4) Sınav salonunda diğer öğrencileri rahatsız etmeyecek şekilde davranmak esastır. 

Öğrenciler sınav salonuna giriş anından sınav bitimine kadar sessizce beklemekle 

yükümlüdürler. 

(5) Öğrencilerin, sınavın başlamasından sonra, ilk 20 dakika içinde sınav salonundan 

çıkmasına izin verilmez, sınava geç gelen öğrenci henüz sınavdan öğrenci çıkmamışsa dersin 

sorumlu öğretim elemanı izin verdiği takdirde sınava girebilir. Ancak sınava geç giren 

öğrenciye ek sınav süresi verilmez. 

(6) Gerekli gördüklerinde sınav gözetmenleri öğrencilerin oturdukları yerleri 

değiştirebilir. 

(7) Dersin sorumlusu ve/veya gözetmenler sınava giren öğrencilerin kimliklerinin sınav 

süresince sıranın üzerinde olması gerektiğini açıklar. Sınav yoklama listesinde ismi 

bulunmayan öğrenci, dersin sorumlusu tarafından sınava alınmaz ve Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına yönlendirilir.  

(8) Sınav sırasında her ne şekilde olursa olsun sınavın genel düzenini bozan öğrenciler 

için Disiplin soruşturması başlatılır, sınav salonundan çıkartılır ve o sınavdan “0” (sıfır) not 

almış sayılır. 

(9) Öğrenci, zorunlu bir nedenle sınav salonunu terk etmesi gerektiğinde durumu sınav 

gözetmenlerine bildirmelidir; bu duruma uygun davranmayan öğrenci hakkında tutanak tutulur.  

(10) Öğrencilere, dersin sorumlusu veya gözetmenin imzasının üzerinde bulunduğu soru 

ve cevap kağıtları dağıtılarak öncelikle adı, soyadı ve öğrenci numarasının yazılması konusunda 

uyarıda bulunulur. Cevap kâğıdı ve soru kâğıdı ayrı ayrı ise her ikisine de adı ve soyadı ile 

öğrenci numarasının yazılması gerektiği belirtilir. Soru ve cevap kağıtları gözetmenler 

tarafından bizzat öğrencilere verilir, öğrencilerin birbirlerine elden ele soru ve cevap kağıtlarını 

geçirmesi şeklinde soru ve cevap kâğıdı dağıtımı kesinlikle yapılmaz. 

(11) Dersin sorumlusu tarafından; soru kağıdında sorular, sınav süresi, soruların puan 

değeri ve o sınava ilişkin varsa diğer hususları belirtir ve öğrenciler (sınav süresi hariç 

tutularak) açıklamaları dikkatle okumaları konusunda uyarılır. Dersin sorumlusu ve 

gözetmenler sınav başlamadan ve sınav süresince öğrencilerin sınav kurallarına uymaları 

konusunda uyarılarda bulunabilir. Ancak bu tür uyarılar sınıf geneline yapılır. 

(12) Sınavın başlayış ve bitiş saati, sınav gözetmeni tarafından öğrencilerin görebileceği 

şekilde tahtaya yazılır. 

(13) Dersin sorumlusu ve gözetmenler, sınav süresince cep telefonunu sessiz konumunda 

tutar, cep telefonu, gazete, kitap, dergi vs. gibi materyallerle meşgul olmaz ve sınav salonunda 

sohbet edemezler. 
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(14) Dersin gözetmenleri sınav süresince görevli oldukları salondan ayrılamazlar. 

(15) Dersin sorumlusu sınav esnasında sınav alanında bulunur. 

(16) Sınav sırasında öğrenciler arasında kalem, silgi, hesap makinesi vb. verilip 

alınmasına izin verilmez. 

(17) Sınav bitimine 10 dakika kala öğrenciler sınav salonunu terk edemez. 

 

Kopya Çekme, İntihal Yapma ve Benzer Durumlarında Yapılacaklar 

MADDE 7 – (1) Her türlü sınav, uygulama, atölye, ödev, proje ve benzeri diğer 

çalışmalarda, her ne şekilde olursa olsun kopya çeken, intihal yapan, bunlara teşebbüs eden, 

yapanlara yardım eden veya ilgili evrakın incelenmesinden kopya çektiği sonradan anlaşılan 

bir öğrenci hakkında somut olaya göre disiplin soruşturması başlatılır ve o sınav ya da 

çalışmadan sıfır not almış sayılır.  

(2) Sınav sırasında, diğer öğrencilerle her türlü iletişim içinde ve bilgi alışverişinde 

bulunulması ve benzeri eylemler de kopya olarak değerlendirilir. Örneğin; diğer bir öğrencinin 

sınav kâğıdına bakılması, öğrenciye sınav kâğıdının gösterilmesi ve diğer bir öğrenciyle yazılı 

veya sözlü olarak iletişim kurulması vb. 

(3) Sınav sırasında öğretim elemanı tarafından kullanılmasına izin verilmemiş bir 

kaynaktan (ders notu, kitap vb.) yararlanılması ve kullanılmasına izin verilmiş kaynakların 

(mevzuat, sözlük vb.) içine orijinalinde olmayan ekleme yapılması, yazı yazılması vb. kopya 

olarak değerlendirilir. Durumun sınavın başında tespiti halinde öğrenci sınava bu kaynak 

olmadan devam edecektir. 

(4) Kopya olarak değerlendirilecek davranışlarda bulunan öğrenciden kâğıdını derhal 

sınav gözetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkında sınav salonunda görevli 

sınav gözetmenlerinin imzaları ile kopya eyleminin nasıl yapıldığını açıklayan tutanak tutularak 

dersin öğretim elemanına durum hakkında bilgi verilir.  

(5) Sınav gözetmenleri kopya delilini oluşturan malzemeyi veya delile el koymanın 

imkânsız olduğu hallerde malzemenin görsel suretini tutanağa ekler. Öğrencinin kopya delilini 

teslim etmemekte direnmesi veya görsel suretinin alınmasını engellemesi durumunda, söz 

konusu durum da tutanak altına alınır. Örneğin; ele kopya yazılması gibi bir durumda, yazılmış 

olan metin fotoğraflanıp tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. şahsi mülkiyete tabi eşyanın 

üzerinde kopya yer alması gibi durumlarda ise, söz konusu eşyaya el konulabilir. Öğrencinin 

buna direnmesi durumunda, zor kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla karşı karşıya 

kalınması halinde, tutulan tutanakta delilin toplanamadığının belirtilmesi gerekir.  

 

Sınav Bitiminde Yapılacaklar 

Madde 8 –- (1) Sınav süresinin bitiminde cevap kâğıtları sınav gözetmenlerine teslim 

edilmiş olmalıdır. Öğrencilerin sınav kâğıtlarını teslim etmeden sınav salonundan çıkmaları 

halinde sorumluluk öğrenciye aittir; bu durum sınav gözetmenleri tarafından tutanakla tespit 

edilir. Sınav gözetmenleri, sınav bitiminde sınav evraklarını; 

a) Sınava giren öğrenci sayısı,  

b) Kullanılan kâğıt sayısı,  

c) Sınav tutanağındaki öğrenci imza sayısını eşleştirerek sınav tutanağını imzalar. 

 

(2) Sınav kâğıdını teslim ederek salonu terk eden öğrenci, sınavın bitiminden önce salona 

tekrar giremez. Bu kurala aykırı davranan öğrenci hakkında sınavın genel düzenine aykırı 

davranışı nedeniyle tutanak tutulur. 
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(3) Sınav gözetmenleri imzaladıkları tutanakla birlikte dersin sorumlusu öğretim 

elemanına bizzat teslim eder. Dersin sorumlusunun bulunmaması halinde sınav evrakı kapalı 

zarf içerisinde imza karşılığı Bölüm/Program başkanlığına teslim edilir. 

          

         Sınav Gözetmenleri ile İlgili Kurallar  

MADDE 9 – (1) Sınavlar öğretim elemanlarının kendileri veya görevlendirilen 

gözetmenler tarafından yapılır. Bu kural görevlendirme ile gelen öğretim elemanları için de 

geçerlidir.  

(2) Salonda bulunan öğrenciler, mümkün olduğu ölçüde aralıklı ve düzenli bir biçimde 

oturtulmalıdırlar.  

(3) Gözetmen, gerekli önlemleri alarak sınav düzenini sağlamalıdır. Gözetmen, işbu 

esaslarda izin verilmeyen kablolu/kablosuz her türlü elektronik aracın sınav boyunca kapalı 

konumda olduğunu, ders notlarının, ders kitaplarının, mont, ceket vb. eşyaların belirlenen 

yerlere kaldırıldığını kontrol etmekle yükümlüdür.  

(4) Sınav başlamadan önce sınav gözetmeni kimlik kontrolü yapar. Kontrol, sınava giren 

kişinin, tüm sınav kâğıtlarına kimliğindeki isim ve numarasını yazdığının ve sınava giren 

kişinin kimlikteki kişi olduğunun tespit edilmesi suretiyle yapılır.  

(5) Sınav gözetmeni gerekli gördüğü durumlarda sınav başladıktan sonra da kimlik 

kontrolü yapabilir.  

(6) Sınav öncesinde veya sınav sırasında kimliğini ibraz edemeyen öğrenci, geçerli başka 

bir kimliğini ibraz etmek zorundadır. Kimliği bulunmayan öğrenci, ancak kimliğinin doğruluğu 

açısından tereddüt yaşanmıyorsa düzenlenecek bir tutanakla sınava alınır.  

(7) Kimlik kontrolü yapılırken öğrencilerin sınava girdiklerine dair imzaları yoklama 

kâğıdına alınmalı ve imza atan öğrenci sayısı toplam sınıf mevcuduyla karşılaştırılmalıdır.  

(8) Sınav sırasında her türlü kopya girişimine müdahale edilmeli, kopya olarak 

değerlendirilecek davranışlarda bulunan öğrenciden kâğıdını derhal sınav gözetmenine teslim 

etmesi istenmeli ve kopya eyleminin nasıl gerçekleştirildiği sınav tutanağında belirtilerek 

tutanak kopyaya tanık olan sınav gözetmeni tarafından imzalanmalıdır. Kopya çekme eylemi 

ayrıntılı biçimde tespit edilmeli ve dersin öğretim elemanına durum hakkında bilgi verilmelidir.   

(9) Sınav gözetmenleri tarafından tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarılan bir 

eylemin kopya veya kopyaya teşebbüs olarak değerlendirilip değerlendirilemeyeceği, ilgili 

disiplin kurulunun takdiri dâhilindedir. Kopya çekme veya kopyaya teşebbüs iddiasıyla 

hakkında disiplin soruşturması başlatılan öğrencinin soruşturma sonucu herhangi bir ceza 

almaması durumunda birim yönetim kurulu kararı ile öğrenciye mazeret sınav hakkı verilir.  

(10) Önemli bir sebebin varlığı halinde sınav görevine gelemeyecek olan gözetmen 

önceden Mazeretini yazılı olarak Bölüm Başkanlığına bildirmelidir.  

(11) Sınav gözetmenleri arasında sınav düzenini bozmayacak biçimde sınav görevi 

değişimi yapılması mümkün olup; söz konusu değişiklik, sınavdan önce Bölüm Başkanlığına 

yazılı olarak bildirilmelidir.  

(12) Gözetmenler sınav esnasında öğrenciyi rahatsız etmemeye ve sınav gözetimini 

aksatmamaya özen göstermelidirler. Özellikle uzun süreli sınavlarda gözetmenlerden birinin, 

sınıfta başka bir gözetmen olması kaydıyla kısa süreli olarak sınıftan ayrılabilmesi mümkündür. 

Ancak, bu durum haricinde, gözetmenlerin sınav salonundan çıkmamaları gerekir.  

(13) Sınav başlamadan önce ve sınav sırasında belirli aralıklarla sınav gözetmeni 

tarafından sınav süresine ilişkin bilgi tahtaya yazılarak ve/veya sözlü olarak öğrencilere 

belirtilmelidir. 
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(14) Sınav bitiminde, cevap kâğıtları dersin öğretim elemanının belirlediği şekilde 

dizilmeli, teslim alınan sınav kâğıtları sayılarak yoklama kâğıdındaki öğrenci sayısıyla 

karşılaştırılmalı ve daha sonra sınav tutanağı gözetmenlerce imzalanmalıdır.  

(15) Sınav düzenine uygun davranmayan öğrenci hakkında tutanak tutulur ve salondaki 

gözetmenlerce imzalanarak Sınav sorumlusu öğretim elemanı tarafından Bölüm Başkanlığına 

teslim edilir.  

(16) Uygulamalı Sınavlar, fakülte veya bölümlerin uygulama esaslarına göre uygulanır. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli ve son Hükümler 

 

Hüküm bulunmayan haller 

MADDE 10- (1) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde ilgili diğer mevzuat 

hükümleri ile Yükseköğretim Kurulu ve Senato kararları uygulanır. 

 

Yürürlük 

MADDE 11- (1) Bu yönerge, Senato tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

 

Yürütme 

MADDE 12- (1) Bu yönerge hükümleri İstanbul Atlas Üniversitesi Rektörü tarafından 

yürütülür. 


