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AKADEMIK YAZIM ve DISIPLINLER ARASI CALISMALAR
KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1)Bu yodnergenin amaci, Istanbul Atlas Universitesi Rektorliigiine
bagli, Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Caligmalar Koordinatorliigiiniin olusumu, organlari,
calisma sekli, gorev, yetki ve sorumluluklari ile isleyisi ve hedeflerine iliskin esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yénerge, Istanbul Atlas Universitesi Rektorliigiine bagli Akademik Yazim
ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigiiniin orgiitlenme seklini, faaliyet alanlarini,
personelin/goérevlilerin yetki ve sorumluluklarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu’nun 12°nci maddesinin (a) fikrasi, 13’iincili
maddesinin (b) fikrasi, 14’iincii maddesinin (b) fikrasi, 22’nci maddesinin (b) fikras1 bu
yonergenin dayanagini olusturur.

Tanmimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik Yazim ve Disiplinler Arast Calismalar Koordinatdrliigii: istanbul Atlas
Universitesi Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatdrliigiinii,

b) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatérliigii Hizmet Birimi: Istanbul
Atlas Universitesi Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar Koordinatorliigii Hizmet
Birimini,

¢) Arastirmact: Istanbul Atlas Universitesi biinyesinde yer alan 6gretim elemanlari, lisans ve
lisansiistii 6grencilerini,

d) Bilimsel yaym: Universite ici ve/veya dis1 ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da
kuruluslarca fonlanan, sonuglarinin alaninda ulusal ve uluslararasi Olgiilerde bilime, tilkenin
ve/veya bolgenin endiistriyel, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi
beklenen bilimsel 6grenme caligmalarini,

¢) Birim: Istanbul Atlas Universitesine bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu,

Arastirma ve Uygulama Merkezlerini,
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d) Dekan: Istanbul Atlas Universitesi Fakiilte Dekanlarin,

e) Koordinator: Istanbul Atlas Universitesi Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar
Koordinatorliigli Koordinatoriinii,

f) Miitevelli Heyet: Istanbul Atlas Universitesi Miitevelli Heyetini,
g) Miitevelli Heyet Baskani: Istanbul Atlas Universitesi Miitevelli Heyet Baskanin,

&) Miidiir: Istanbul Atlas Universitesi Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Arastirma ve
Uygulama Merkez Miidiirlerini,

h) Rektor: Istanbul Atlas Universitesi Rektoriinii,

1) Rektér Yardimeist: Istanbul Atlas Universitesi Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi
Calismalar Koordinatorliigiinden sorumlu Rektér Yardimcisini,

i) Senato: Istanbul Atlas Universitesi Senatosunu,

j) Uzman: Istanbul Atlas Universitesi Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar
Koordinatorliiglinde calisan uzmanlari,

k) Universite: Istanbul Atlas Universitesini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Koordinatorliigiin Amaclar1 ve Faaliyet Alanlari
Akademik yazim ve disiplinler arasi calismalar koordinatorliigiiniin amaclari

MADDE 5 - (1) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigiiniin amaglari
sunlardir:

a) Aragtirmacilarin, arastirma c¢iktilarinin yayinlanabilir yazili metne doniistiiriilme siirecine
katkida bulunmak,

b) Disiplinler aras1 bilimsel ¢alismalarin metodolojik planlamasi ve/veya yiiriitiilmesini tesvik
ederek bu tiir 1§ birliklerine destek saglamak,

¢) Arastirmacilarin Science Citation Index-Expanded, Social Sciences Citation Index, Arts and
Humanities Citation Index, Emerging Sources Citation Index, Scopus vb. endekslerde yer alan
dergilerde bilimsel yayin yapma kiiltiirlinii gelistirmek ve bilimsel yayin sayisinin artirilmasini
tesvik etmek,

¢) Universite biinyesine gorev alan cesitli bilim dallarinda gorevli akademisyenlerin yayin
profillerini gelistirmesine ve genisletmesine yardimci olmak,

Akademik yazim ve disiplinler arasi calismalar koordinatorliigiiniin faaliyet alanlar

MADDE 6 — (1) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigiiniin faaliyet
alanlar1 sunlardir:
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a) Nitelikli bilimsel yaymn yazma ile ilgili becerilerin gelistirilmesine yonelik yiiz yiize ve/veya
cevrim i¢i egitimler vermek,

b) Arastirmacilarin bilimsel yayinlar1 i¢in elde ettikleri verilen uygun istatistiksel analizi
konusunda destek vermek,

c) Bilimsel yayinlarin yiiksek etki degeri olan dergilerde yayinlanabilmesi i¢in planlama
asamasinda bilimsel yayin metodolojisi ve istatistiksel kurgu hakkinda bilgi vermek,

¢) Lisans bitirme tezleri/projeleri ve lisansiistii tezlerden ¢ikacak yayimlarin etki degeri yiiksek
dergilerde yayimlanmasi i¢in destek saglamak,

d) Bilimsel yayinlar i¢cin SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI, Scopus vb. endekslerde yer alan dergilerde
uygun dergi se¢imi destegi saglamak,

e) Arastirmacilarin bilimsel yayinlarini dergilere sunma asamalarinda akademik mentorluk
yapmak,

f) Arastirmacilarin bilimsel yayinlar1 i¢in yabanci dil diizenleme destegi vermek,

g) Arastirmacilarin SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI, Scopus vb. endekslerde yer alan dergilerde
yayilanacak olan yayinlarinin atif sayisinin artirilmasi i¢in gerekli bilgilendirmeleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM
Koordinatorliigiin Yonetim Organlari, Gorevleri ve Calisma Esaslari
Yonetim organlari

MADDE 7 — (1) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Caligmalar Koordinatorliigliniin yonetim
organlari sunlardir:

a) Rektor Yardimcist,

b) Koordinatér,

c¢) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigii Hizmet Birimi.
Rektor yardimecisi

MADDE 8 — (1) istanbul Atlas Universitesi, Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar
Koordinatorliigiinden sorumlu olmak iizere Rektor tarafindan gorevlendirilir.

Rektor yardimcisinin gorevleri
MADDE 9 — (1) Rektor Yardimcisi; tiim stiregten Rektor adina sorumludur.
Koordinator

MADDE 10 - (1) Koordinator; SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI, Scopus vb. endekslerde yer alan

dergilerde yayin yapma deneyimine sahip ve iiniversitede tam zamanli gorev yapan dgretim

iiyeleri arasindan Rektoriin Onerisi ve Miitevelli Heyet Baskaninin onay1 ile ii¢ yil siireyle
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gorevlendirilir. Siiresi biten koordinatdr tekrar gérevlendirilebilecegi gibi gorev siiresi dolmadan
aynt usulle gorevden aliabilir. Koordinator, koordinatorliigiin ¢aligmalarinin diizenli olarak
yiiriitiilmesinden, gelistirilmesinden dogrudan Rektore ve Miitevelli Heyete karsi sorumludur.

Koordinatoriin gorevleri
MADDE 11 — (1) Koordinatoriin gorevleri sunlardir;
a) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigline baskanlik etmek,

b) Akademik Yazim ve Disiplinler Arast Calismalar Koordinatorliigiiniin ¢alismalarini
diizenlemek, uzmanlarinin ve idari personelin diizenli ve etkin ¢alismasini saglamak,

¢) Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar Koordinatorliigii Hizmet Biriminin
giindemini hazirlamak ve toplantiya cagirmak,

¢) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigliniin faaliyet alanlarini ve
hizmetlerini gelistirmek,

d) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Caligmalar Koordinatérliigiiniin faaliyetlerine iliskin
tiniversitede bilgilendirme toplantilar1 yapmak,

e) Birimler ile is birligi yaparak bilim insanlarini Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi
Calismalar Koordinatorliigii ile baglanti kurmaya tesvik etmek,

f) Birimlerden gelen goriisleri Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Caligmalar Koordinatorliigii
ile paylagmak,

g) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigliniin yillik faaliyet raporu ve
bir sonraki yila ait yillik ¢aligsma programini hazirlamak ve Rektoriin onayina sunmaktir.

Akademik yazim ve disiplinler arasi calismalar koordinatorliigii hizmet birimi

MADDE 12 — (1) Akademik Yazim ve Disiplinler Arast Calismalar Koordinatorliigiiniin faaliyet
alan1 kapsaminda verilecek gorev ve sorumluluklari yerine getiren uzmanlar ve personelden
olusur.

Dil destegi uzmani

MADDE 13 — (1) Dil destegi uzman, dil bilimleri konusunda egitim almis, akademik diizeyde
yazma ve diizenleme becerisine sahip akademik terimlere hakim kisiler igerisinden
gorevlendirilir.

Dil deste@i uzmanminin gorevleri
MADDE 14 — (1) Dil destegi uzmaninin gorevleri sunlardir:

a) Arastirmacilar tarafindan hazirlanan bilimsel yayinlarin dilbilgisi, sézciik se¢imi, anlatim
biitiinligli ve akademik yazim kurallarina uygunlugunu kontrol etmek ve gerekli diizeltmeleri
yapmak,

b) Bilimsel yayin hazirlama siirecinde arastirmacilara yabanci dilde yazim kurallari, akademik

ifade bicimleri ve uygun terminoloji kullanimi konusunda destek vermek,
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¢) Hakem raporlar1 dogrultusunda yenilenen metinlerde yabanc1 dil ag¢isindan gerekli
diizenlemeleri yapmak ve arastirmacilara onerilerde bulunmak,

d) Gerektiginde oOzet, baslik veya kisa metin parcalarinin Tiirkceden Ingilizceye veya
Ingilizceden Tiirkceye akademik diizeyde cevirisini yapmak,

e) Bilimsel dergi formatlarina uygunluk agisindan giincel dilsel diizenlemeleri takip etmek,

f) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigiiniin yuriittiigii egitim, atolye
veya rehberlik faaliyetlerinde katki saglamak,

g) Koordinator tarafindan is dagilimi uyarinca verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
Istatistik ve metodoloji uzmani

MADDE 15 — (1) Istatistik ve metodoloji uzmani, bilimsel yayn siireclerinde istatistiksel analiz
ve yontem gelistirme konularinda destek saglayabilecek bilgi ve donanima sahip teknik personel
arasinda gorevlendirilir.

Istatistik ve metodoloji uzmaninin gorevleri
MADDE 16 — (1) Istatistik ve metodoloji destegi uzmaninin gérevleri sunlardir:

a) Arastirmacilarla birlikte ¢alisarak bilimsel ¢aligmalarin arastirma sorusu ve amacina uygun
yontemsel altyapisini planlamak,

b) Uygun istatistiksel analiz tekniklerinin belirlenmesi, uygulanmasi ve sonug¢larin yorumlanmasi
konularinda destek sunmak,

¢) Caligsmalarda yer alan istatistiksel ifadelerin dogrulugunu kontrol etmek ve gerekli durumlarda
yeniden yapilandirmak,

d) Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi1 Calismalar Koordinatorliigiiniin yiiriittiigii egitim, atdlye
veya rehberlik faaliyetlerinde katki saglamak,

e) Koordinator tarafindan i dagilimi uyarinca verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
Yayin siireci uzmani

MADDE 17 — (1) Yayin siireci uzmani, bilimsel yaymlarin dergiye gonderim Oncesi hazirlik,
dergi secimi, bagvuru siireci ve revizyon takibi gibi teknik ve idari siireglerini yonetme
konusunda tecriibesi bulunan kisiler arasinda gorevlendirilir.

Yayin siireci uzmaninin gorevleri
MADDE 18 — (1) Yayn siireci uzmaninin gorevleri sunlardir:

a) Hazirlanan bilimsel yaymin igerigine uygun akademik dergilerin belirlenmesine yardimeci
olmak ve dergi se¢imine yonelik rehberlik saglamak,

b) Secilen derginin yazim kurallarina ve big¢imsel gerekliliklerine gore dosyalarin
diizenlenmesini saglamak,
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c) Dergi gonderim sistemlerinde bagvuru islemleri i¢in aragtirmaciya silire¢ boyunca destek
saglamak,

¢) Editor/ hakemlerden gelen geri bildirimlerin diizenlenmesi, yanit mektuplarinin hazirlanmasi
ve revize metinlerin yiiklenmesi stireglerini izlemek ve desteklemek,

d) Yayin stireci ile ilgili gelismeleri izlemek, giincel uygulamalar hakkinda koordinatorliik ici
bilgilendirme yapmak,

e) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigiiniin yiiriittiigli egitim, atolye
veya rehberlik faaliyetlerinde katki saglamak,

f) Koordinator tarafindan is dagilimi uyarinca verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
Veri gorsellestirme uzmani

MADDE 19 — (1) Veri gorsellestirme uzmani, ihtiya¢ duyulursa, bilimsel yayinda yer alan
verilerin, bulgularin ve kavramsal yapilarin grafik, tablo, sekil ve diyagramlar yoluyla bilimsel
standartlara uygun, acik ve etkili bigimde sunulmasini saglayabilecek teknik personel arasindan
gorevlendirebilir.

Veri gorsellestirme uzmaninin gorevleri
MADDE 20 - (1) Veri gorsellestirme uzmaninin gorevleri sunlardir:

a) Arastirmacilar tarafindan saglanan nicel veya nitel verilerin, uygun grafik ve gorsel sunum
teknikleriyle yeniden yapilandirilmasina destek olarak karmagik verileri sadelestirerek anlasilir,
etkili ve okuyucu dostu sunumlara doniistiirmek,

b) Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatdrliigiiniin yiirtittiigii egitim, atdlye
veya rehberlik faaliyetlerine katki saglamak,

¢) Koordinator tarafindan is dagilimi uyarinca verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
Mentor

MADDE 21 - (1) Mentor, aragtirmacilarin bilimsel yayin hazirlama siirecinde, yazim yapisi,
icerik biitlinliigli, argiimantasyon kurgusu, akademik iislup ve yayn etigi gibi konularda destek
vermek amaciyla gorevlendirilen SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI, Scopus vb. endekslerde yer
alan dergilerde yayini olan tam zamanli 6gretim tiyesidir.

(2) Mentor, biriminin bilgisi dahilinde Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar
Koordinatorliigiinden sorumlu Rektor Yardimcist onayr ile Koordinator tarafindan ihtiyag
halinde gegici siire ile gorevlendirilir.

Mentorun gorevi
MADDE 22 — (1) Mentorun gorevleri sunlardir:

a) Gorevlendirildigi ¢alisma kapsaminda bilimsel yayin yapisi, igerik biitlinliigii, anlatim akis1 ve
akademik ifade bigimleri konusunda mentorluk destegi sunmak,
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b) Bilimsel yayinin 6zgiin deger, hipotez kurgusu, tartisma derinligi ve sonug biitiinliigi gibi
yonlerine iligkin yapici geri bildirimlerde bulunmak,

¢) Gerekli durumlarda kaynak kullanimi, atif bi¢cimi ve etik uygunluk konularinda geri bildirim
saglamak,

¢) Gorevli oldugu calisma kapsaminda arastirmaciyla siirl siireli ve mentorluk odaklr iletisim
kurmak,

d) Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar Koordinatorliigii tarafindan belirlenen ilke
ve ¢erceveye uygun olarak goriislerini raporlamak veya belgeli hale getirmektir.

Akademik yazim ve disiplinler arasi calismalar koordinatorliigii sekreterligi gorevleri

MADDE 23 - (1) Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Caligmalar Koordinatorliigii
sekreterliginin gorevleri sunlardir:

a) Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar Koordinatorliigiiniin faaliyetleri
kapsamindaki yazigmalar1 yiiriitmek,

b) Akademik Yazim ve Disiplinler Arasi Calismalar Koordinatorliigli web-sitesi bilgilerini
giincelleyerek bilim insanlarina gerekli duyurular1 yapmak,

¢) Koordinator tarafindan, Akademik Yazim ve Disiplinler Aras1 Calismalar Koordinatorliigliniin
faaliyet alan1 kapsaminda verilecek gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek,

¢) Arastirmacilara ait destek talepleri yonetimi siirecini ytiriitmek,

d) Destek taleplerinin uygun bir formatta alinmasi, 6n degerlendirme yapilmasi, konunun
uzmanlara veya gerekli hallerde mentorlara iletilmesi, goriisme zamanlarinin ayarlanmasi,
sonuclarin iletilmesini saglamak,

e) Yillik faaliyet raporunun hazirlanmasinda gorev almaktir.
Akademik yazim ve disiplinler arasi ¢calismalar koordinatorliigiiniin calisma esaslari
MADDE 24 — (1) Koordinatorliigiin calisma esaslar1 asagidaki gibidir:

a) Akademik Yazim ve Disiplinler Arast Caligmalar Koordinatorliigi hizmetlerinden
yararlanmak isteyen arastirmacilar koordinatorliigiin sekreterligine destek istedikleri konu ile
basvuruda bulunur. Bagvuru sonras1 yonlendirmeleri koordinatorliigiin sekreteri yapar.

b) Bir bilimsel yayin i¢in en fazla ii¢ adet destek talebi yapilabilir.

c¢) Gerekli goriilen hallerde uzman veya mentorla bire bir goriisme usulii ile ¢alisilabilir. Bire bir
gorlisme usulii ile yapilacak destek randevulari en fazla bir saat olarak planlanir.

DORDUNCU BOLUM
Son hiikiimler
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Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 25 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekogretim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 26 — (1) Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 27 — (1) Bu yonerge hiikiimleri Istanbul Atlas Universitesi Rektorii tarafindan
yurtitiilir.
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