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ISTANBUL ATLAS UNIVERSITESI
ON LiSANS, LISANS VE LISANSUSTU STAJ YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci; Istanbul Atlas Universitesi biinyesindeki 6n
lisans, lisans ve lisansiistii boliimlerinin/programlarinin egitim-6gretim programlarinda yer alan
zorunlu ve istege bagli (goniillli) staj uygulamasi esaslarinin belirlenmesidir.

(2) Bu yonerge, Istanbul Atlas Universitesi 6n lisans, lisans ve lisansiistii
boliim/programlarinda staj yapma zorunlulugu bulunan O6grencilerin, {liniversitenin egitim
planlarina uygun olacak yeterlilige sahip yurt i¢i ve yurt disindaki igyerlerinde yapacaklari
uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 10/01/2021 tarih ve 31360 sayili Resmi Gazete’de
yaymlanan Istanbul Atlas Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gecen;

Boliim Staj Komisyonu: ilgili Béliim Baskani bagkanliginda, 2 (iki) dgretim iiyesinin
bulundugu komisyonu,

Dekan/Miidiir: Fakiilte/ Meslek Yiiksekokulu / Enstitii yoneticisini,

Enstitii: Istanbul Atlas Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii,

Enstitii Staj Komisyonu: Enstitii Miidiirii tarafindan Staj Koordinatorii olarak
gorevlendirilen kisi bagkanliginda Anabilim Dali1 Bagkanlarmin olusturdugu komisyonu,

Fakiilte: Istanbul Atlas Universitesi Fakiiltelerini,

Fakiilte Staj Komisyonu: Ilgili Dekan tarafindan Staj Koordinatorii olarak
gorevlendirilen kisi bagskanliginda Boliim Bagkanlarinin olusturdugu komisyonu,

Isyeri Staj Yiiriitiiciisii: Tlgili dallarda mesleki yeterlige sahip, o6grencilerin
isyerlerindeki egitimlerinden sorumlu, ilgili programin en az 6n lisans boliimlerinden mezun
kisi/kisileri,

Meslek Yiiksekokulu: Istanbul Atlas Universitesi Meslek Yiiksekokulunu,

Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonu: Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan Staj
Koordinatorii olarak goérevlendirilen kisi baskanliginda Program Bagkanlarinin olusturdugu
komisyonu,

Program/Béliim/Anabilim Dali: Istanbul Atlas Universitesi On Lisans, Lisans ve
Lisansiistii diplomas1 veren Meslek Yiiksekokulu, Fakiilte ve Lisansiistii Egitim Enstitiisii
biinyesindeki Program/Boliim/Anabilim Dallarini,

Rektor: Istanbul Atlas Universitesi Rektdriinii,

Senato: Istanbul Atlas Universitesi Senatosunu,

SGK: Tiirkiye Cumhuriyeti Sosyal Giivenlik Kurumu’nu,
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Staj: Ogrencilerin belli zaman dilimi icerisinde mevcut bilgilerini pekistirmek {izere
o0grenim gordiikleri programla yakindan ilgili meslek kuruluslarinda yaptiklar1 gercek
uygulama caligmalarini,

Istege Bagh (Goniillii) Staj: Ogrencinin, kayith oldugu programin 6gretim planinda
yer almamasina ragmen kendi ihtiyaclar1 ve istegi dogrultusunda yaptigi staji,

Staj Koordinatorii/ Damsmani: Meslek Yiiksekokulu, Fakiilte ve Enstiti
ogrencilerinin Universite Staj Komisyonu kararlar1 dogrultusunda staj yapmalarmi koordine
etmekle gorevli kisiyi,

Staj Yeri: Staj yapilan kamu ve 6zel kurum/kurulus ve igyerlerini,

Staj Uygulama Kilavuzu: Fakiiltelerdeki / Meslek Yiksekokulundaki /Enstitiideki
boliimler diizeyinde hazirlanan bilgilendirici, yonlendirici staj uygulama esaslarini,

Staj Dosyasi: Bu yonergede yer alan stajla ilgili belgelerin bulundugu dosyayi,

Universite: Istanbul Atlas Universitesini,

Universite Staj Komisyonu: Egitim oOgretimden sorumlu rektdr yardimcismin
bagkanliginda Rektor tarafindan; Meslek Yiiksekokulu Miidiirii/Fakiilte Dekanlari/Enstitii
Bagkan1 tarafindan, staj is birligini saglamak amaciyla Staj Koordinatérii olarak
gorevlendirilmis 5 (bes) 6gretim elemaninin olusturdugu komisyonu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Yonetimi ve Uygulama Esaslari

Staj Uygulamalarimin Amaci ve Onemi
MADDE 4- (1) Stajlarin amaci; 6grencilere almis olduklari teorik bilgilere iliskin uygulama
deneyimi kazandirmak, uygulama becerilerini gelistirmek, is yasamina uyum saglamak,
mesleki ve kisisel gelisimlerine ve mezuniyet kriterlerini tamamlayabilmelerine katkida
bulunmaktir.

Staj Uygulamalari ve Staja Devam Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Egitim-6gretim plan ve miifredatinda yaz staji/staj bulunan 6n lisans,
lisans ve lisansiistii boliimlerinin/programlarinin 6grencileri staj yapmak zorundadir.

(2) Stajlar, egitim-6gretim programi iginde belirlenen donemde ve Meslek
Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonu tarafindan belirlenerek Universite Staj
Komisyonu tarafindan onaylanan tarih ve siirelerde yapilir. Stajini belirlenen donem ve
stirelerde gecerli mazeret belirtmeksizin yapmayan ya da stajdan basarisiz olan 6grenciler, bu
stajlardan basarili olmadiklar1 siirece mezun olamazlar.

(3) Egitim-6gretim programlarinda gosterilen stajlara devam zorunludur.

(4) Mazeretleri, Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlar1 tarafindan
kabul edilen 6grenciler, devam etmedikleri staj siiresini, kendileri i¢in hazirlanan telafi
programina gore tamamlamak zorundadirlar.

(5) Stajlarin  uygulanma bigimi ile ilgili 6grencinin  bulundugu Meslek
Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii  tarafindan  belirlenmis uygulama esaslar1  kapsaminda
gergeklestirilir.

Staj Donemi ve Siiresi
MADDE 6- (1) Stajlar, Senatoca kabul edilmis olan ilgili akademik yilin egitim-6gretim
programinda belirtilen donemlerde ve siirelerde yapilir.
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Staj Yapabilme Sartlan

MADDE 7- (1) Ogrencilerin stajlarina baslayabilmesi i¢in;

a) Staj yapabilecegi yariy1l dahil 6nceki yartyillarin tamamina devam etmis olmasi,

b) Programdaki/bdliimdeki ortak ve zorunlu dersler disinda kalan, o yilin ve o yila kadar
okutulan béliim derslerinin yan1 sira “Is Saglig1 ve Giivenligi” kosulunu yerine getirmis olmast,

¢) Yariyil sonu siavlarina katilma hakkini elde etmis olmas1 gerekir.

(2) Ogrencilerin staja katilabilmeleri igin, biitiin derslerden basarili olma sart: aranmaz.

(3) Staja baglama ve devam etme siirecindeki tiim islemlerden 6grenci sorumludur.

Staj Baslatma

MADDE 8- (1) Staj baslatma islemi i¢in asagida yazili gerekli belgeler 6grenci
tarafindan tamamlanarak Kariyer Merkezi’ne iletilir:

a) Staj Basvuru Formu,

b) Transkript

c¢) Niifus Ciizdan Fotokopisi

¢) SGK Provizyon ve Aktivasyon Belgesi
(2) Staj baslatma islemleri i¢in yukarida belirtilen belgelerin digsinda staj uygulama
kilavuzlarinda belirtilen ek belgeler talep edilebilir.
(3) Staj yapilacak firma tarafindan online staj bagvuru formu talep edildigi takdirde, online
islemler Kariyer Merkezi koordinatorliiglinde ilgili staj Koordinatorii/Danigmani tarafindan
yuritiiliir.

Stajin Yapilacag: Yerler

MADDE 9- (1) Istanbul Atlas Universitesi dgrencileri stajlarini; Universitemiz ile
arasinda is birligi protokolii mevcut Atlas Universitesi Hastanesi basta olmak iizere, uygunlugu
Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlar1 tarafindan onaylanan kamu/6zel
kurum ve kuruluslarinda veya diger isyerlerinde yapabilirler. Staj caligmalar1 gerektiginde,
Istanbul Atlas Universitesi veya diger iiniversitelerin laboratuvarlari, uygulama merkezleri ve
atolyeleri gibi yerlerinde yapilabilir.

Universite Staj Komisyonunun Gérev ve Yiikiimliiliikleri

MADDE 10- (1) Universite Staj Komisyonunun gérev ve yiikiimliiliikleri:

Fakiiltede staj yaptiran her boliimiin bagkani1 koordinasyon kurulunun tabii iiyesidir.
Meslek Yiiksekokullarinda her program i¢in, programin bagli oldugu béliimiin Béliim Kurulu
tarafindan Meslek Yiiksekokulu Staj Koordinasyon Kuruluna birer iiye segilir.

a) Universite Staj Komisyonu, iiniversitenin staj standartlarini belirler, yiiriitiilen staj
faaliyetlerini denetler.

b) Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlar1 tarafindan oOnerilen staj
tarihlerini degerlendirir, onaylar.

c) Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlar1 tarafindan onerilen ve
Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu onayindan gecen staj uygulama
kilavuzlarini degerlendirir, onaylar.

¢) Staj Komisyonu, staj siiresi i¢cinde Ogrencileri bu amagla gelistirilmis formlar
kullanarak, telefonla arayarak veya diger yontemlerle stajin gercek anlamda yapilip
yapilmadigini denetleyebilir. Bu konuda elde ettigi bilgileri Kariyer Merkezi Miidiirliigii ile
paylasabilir.
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Meslek  Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii  Staj Komisyonlar1  Gorev  ve

Yiikiimliiliikleri

MADDE 11-(1) Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlart Gorev ve

Yiktimliiliikleri:

Siire — Ilgili yonetim kurulu tarafindan 3 yil i¢in segilir.

a) Komisyonlar, Kurul baskaninin talebi {izerine toplant1 yaparak, toplanti
degerlendirme ve sonuglarmi Universite Staj Komisyonu’na bildirir.

b) Komisyonlar, program/boliim/anabilim dali  igerisindeki staj isleyisinin
yiriitiilmesinde  kullanilacak olan staj uygulama kilavuzlarim1 hazirlar ve Meslek
Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu ve Universite Staj Komisyonu’nun onayina
sunar.

¢) Komisyon Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurullar1 ve Universite
Staj Komisyonunca onaylanan staj uygulama kilavuzlariin yiiriitiilmesini saglar ve denetler.

¢) Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlari, gerekli gordiigii program
ve birimlerde ¢alisma komisyonlari olusturabilir.

Isyeri Staj Yiiriitiiciisiiniin Gorevleri

MADDE 12- (1) isyeri Staj Yiiriitiiciisiiniin Gorevleri:

a) Staj1 esnasinda 6grencilerin devam durumlarimi izler, ¢alismalarini yonlendirir ve
davranislarini denetler.

b) Stajin verimli olmasi i¢in gerekli dnlemleri alir ve ilgili sorumlu ile haberlesmeyi
saglar.

c) Staj degerlendirme formlarini, program/boliim staj uygulama kilavuzlarinda
belirtildigi gibi degerlendirip yazili olarak “GIZLI” ibaresi altinda ilgili sorumluya iletir.

Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Ogrencilerin Gérev ve Sorumluluklar::

a) Ogrenci, Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlar1 tarafindan
hazirlanan staj programina uymak zorundadir.

b) Ogrenci, staj basvurusundan degerlendirme siirecine kadar tiim islemlerin
yapilmasindan sorumludur.

c¢) Ogrenci, staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y06netmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Bu Yonergede belirtilmeyen
konularda 6grencilerin isyerleri ile iliskilerinde “Bakanliklara Bagli ve Bakanliklarla Ilgili
Kurumlarda Ogrencilerin Yapacag1 Staj Esaslar1” gegerli sayilir. Ogrenciler, staj siiresince
kiyafet ile ilgili olarak mevcut hukuki mevzuata uymak zorundadir.

¢) Ogrenci, Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonu onayini almadan staj
donemini ve staj yapacagi kurumu degistiremez.

d) Ogrenci, program/bdliim staj uygulama kilavuzlarinda belirtilen hususlara uymak
zorundadir.

e) Ogrenci, staj yaptigi Kurumun tabi oldugu mevzuatinda diizenlenen yasal mesai
stirelerine uymak zorundadir.

f) Ogrenci, stajin geregi olan gdrevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak zorundadir.

g) Ogrenci, staj yaptig1 kurumun calisma ve giivenlik kurallarina uymak ve kullandig:
mekan, alet, malzeme ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimlidiir. Bu yiikiimliliiklerini
yerine getirmemesinden dogan her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.
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Stajlarin Yiiriitillmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Stajlarin yiiriitiilmesine ve degerlendirilmesine iligkin yontem ve
esaslar, Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonlar1 onerisi ve Meslek
Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurullart ve Universite Staj Komisyonu tarafindan
onaylanan staj uygulama kilavuzlarinda belirtilir. Bunun disinda stajlarin yiiriitilmesinde su
hususlarin uygulanmasi tiim stajlarda ortaktir;

a) Stajlara devam zorunludur. Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikca izin alamaz.
Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’unu asmaz. Staj esnasinda rapor veya izin alan
Ogrenci izin veya rapor alinan giin sayist kadar stajini staj sonunda tamamlar ve bu ek giinler
icin ek sigorta islemi 6grenci tarafindan karsilanir. Ogrencinin veya staj yerinin bu durumu
bildirmemesi halinde sorumluluk kendilerine aittir.

b) Ogrencilerin zorunlu staj SGK islemleri Universite tarafindan yapilir.

¢) Ogrencilerin istege bagli (goniillii) staj bagli SGK islemleri dgrencinin kendisi veya
kars1 kurum tarafindan karsilanir.

¢) Belirlenen staj siiresini istege bagli olarak uzatan 6grenci icin ek sigorta islemini
Universite karsilamaz.

d) Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii Staj Komisyonu iiyeleri veya komisyonun
gorevlendirdigi kisiler gerektiginde staj yerlerinde 6grencilerin ¢calismalarini izleyebilir.

Yurt Disinda Staj

MADDE 15- (1) Ogrenciler 6gretim programlarini aksatmayacak sekilde, ders
cizelgelerinde yer alan isletmede staj uygulamalarini komisyonun uygun goriisiine binaen yurt
disinda yapabilirler.

(2) Stajin1 yurt disinda tamamlayan 6grenciler, staj belgelerini ve staj dosyasini Staj
Komisyonuna teslim eder. Bu kapsamdaki 6l¢me ve degerlendirme iglemleri bu Y&nergenin
ilgili hiikiimleri dogrultusunda ytrtitiiliir.

(3) Yurt disinda staj yapacak Ogrencilerin sigortalanmasi amaciyla sigortacilik
alaninda faaliyet gdsteren yerli veya yabanci isletmelere ddenecek primler Universitemiz
tarafindan karsilanmaz sigorta primleri 6grenci veya kars1 kurum tarafindan karsilanir.

(4) Staj dosyalar1 Tiirkce veya Ingilizce diizenlenebilir. Yurtdisinda staj yapacak

ogrenciler staj yonergesindeki tiim hiikiimlerden sorumludur.

Onceki Stajlarm Taninmasi

MADDE 16- (1) Yatay ve dikey gecis yoluyla gelen &grencilerin dnceki egitim
kurumlarinda yaptiklart stajlariin  gegerliligi ilgili intibak komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir.

(2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya calismakta olan
ogrenciler, en az 1 (bir) y1l caligma siirelerini ve unvanlarin1 belgelendirmek kosuluyla staj
uygulamasi kapsaminda dnceki dgrenimlerin taninmasi igin bagvuruda bulunabilir. Tlgili staj
komisyonu séz konusu bagvurulari inceleyerek karar verir. Staj komisyonunun hakkinda

dleme ve degerlendirme islemleri yiiriitiiliir. Tlgili belgeler staj dosyasi seklinde arsivlenir.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger Hiikiimler
MADDE 15- (1) Bu Yonergede ve staj kilavuzlarinda yer almayan hususlarda,
Universite Staj Komisyonu ve/veya Senato tarafindan alinan kararlar uygulanar.

MADDE 16- (1) Bu Yénerge Istanbul Atlas Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirlige girer.

MADDE 17- (1) Bu Yonergeyi, Rektor yiiriitiir.
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